
Kaufmann/-frau - Büromanagement
Angebotstag:
07.07.2025

Uhrzeit:
8:00 bis 17:00 Uhr

Beschreibung
Du bist unsicher, welcher Beruf zu Dir passt? Du 
würdest gerne erste Erfahrungen im Arbeitsleben 
sammeln? 
 
Dann ist ein Schnuppertag bei HAUMANN genau 
das Richtige für Dich! 
 
Während der Berufsfelderkundung kannst du 
unsere Ausbildungsberufe und HAUSMANN als 
Arbeitgeber direkt kennenlernen. Du erhältst 
wertvolle Einblicke in das Berufs- und 
Arbeitsleben. Solltest du später eine Ausbildung 
bei HAUSMANN in Erwägung ziehen, weißt du 
bereits, was dich erwartet. 
 
Kaufleute für Büromanagement sind echte 
Allrounder. Sie kümmern sich zum Beispiel um 
Termine, organisieren Büromaterial und 
unterstützen bei der Kundenbetreuung. Außerdem
schreiben sie Rechnungen, planen unsere 
Baustellen und kümmern sich um die Abwicklung 
von Aufträgen. Kurz gesagt: Sie sorgen für einen 
reibungslosen Ablauf im Büroalltag. 
 
Am Praktikumstag wirst du unseren Kolleginnen 
im Büro über die Schulter schauen und unter 
Anleitung auch selbst Hand anlegen.  
 
Wir freuen uns, dir einen spannenden Einblick in 
den Beruf des Kaufmann/-frau für 
Büromanagement zu geben.  

Veranstaltungsort:
Wickhausen 49
42929 Wermelskirchen

Berufsfeld:

HAUSMANN Versorgungstechnik 
GmbH & Co. KG
Wickhausen 49
42929 Wermelskirchen
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Hausmann Versorgungstechnik 
GmbH & Co. KG mit Hauptsitz in 
Wermelskirchen und einer 
Niederlassung in Haan bei Düsseldorf 
ist ein technisch moderner Betrieb im 
SHK-Handwerk mit gutem Ruf über die 
Stadtgrenzen hinaus. 
 
Zu unseren Leistungen zählen 
Heizungsbau- und Wartung, 
Sanitärinstallationen, 
Komplettbadsanierungen, Klima- und 
Lüftungstechnik sowie die Planung und 
Umsetzung von Großprojekten im SHK-
Bereich. 
 
Unser Familienunternehmen wird 
bereits in der dritten Generation 
geführt. Viele Mitarbeiter arbeiten 
schon sehr lange bei HAUSMANN. Wir 
können dir als SHK-Unternehmen einen
krisensicheren Job anbieten. 
 
Du suchst eine abwechslungsreiche 
Ausbildung, die dich fit für die Zukunft 
macht? Oder möchtest du erstmal ein 
Praktikum absolvieren? 
Dann komm zu HAUSMANN. Wir legen 



Anzahl Plätze gesamt:
1

Anzahl Plätze noch verfügbar:
1

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
- Erste Erfahrungen in praktischen Übungen und 
einfachen Tätigkeiten

Zusatzinformationen

viel Wert darauf, dich individuell zu 
fördern und für dein Berufsleben 
optimal vorzubereiten.

Unternehmensgröße:
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