
Verwaltungsfachangestellte/r
Angebotstag:
03.02.2025

Uhrzeit:
8:30 bis 15:30 Uhr

Beschreibung
Die Stadt Burscheid bietet einen 
Berufsfelderkundungstag um die Ausbildung 
zum*zur Verwaltungsfachangestellten (m/w/d) 
vorzustellen. 
  
Die Ausbildung würde ablaufen wie hier 
beschrieben: 
  
Theorie & Praxis im Wechsel: 
Als Auszubildende*r besuchen Sie während Ihrer 
3-jährigen Ausbildung das Rheinische 
Studieninstitut für Kommunale Verwaltung und 
das Berufskolleg in der Lindenstraße in Köln. Die 
Ausbildungsmodule setzen sich insbesondere aus 
juristischen, wirtschafts- und 
sozialwissenschaftlichen Inhalten zusammen. Die 
praktische Ausbildung erfolgt bei der Stadt 
Burscheid in verschiedenen Bereichen der 
kommunalen Verwaltung.   
  
Folgendes Anforderungsprofil erwarten wir: 
Anforderungsprofil: 
Sie haben die Fachoberschulreife oder 
weiterführende Schulabschlüsse und weisen 
Kreativität, Organisationstalent und ausgeprägte 
Kommunikationsfähigkeiten auf. Weiterhin 
interessieren Sie sich an der Arbeit mit Menschen 
und  abwechslungsreichen Tätigkeiten, mit 
Schwerpunkten für Recht und Gesetz. 
 
Am Tag der Berufsfelderkundung stellen wir 
verschiedene Ämter im Rathaus vor in denen eine 
Einsatz nach der Ausbildung möglich wäre.  
  
 

Veranstaltungsort:
Höhestr. 7-9
51399 Burscheid

Stadt Burscheid
Höhestr. 7-9
51399 Burscheid
DE 

Unternehmensdarstellung:
Die Stadt Burscheid bietet ein 
vielfältiges Aufgabenspektrum in einer 
modernen Dienstleistungsverwaltung.

Unternehmensgröße:



Berufsfeld:

Anzahl Plätze gesamt:
4

Anzahl Plätze noch verfügbar:
4

Inhalt/e der Veranstaltung

- Informationen über das Unternehmen und über 
Berufe des Berufsfeldes
- Einblicke in Tätigkeitsfelder und das 
Anforderungsprofil
- Erkundung des Tätigkeitsortes und der 
Ausgestaltung der Arbeitsplätze
- Informationen über Praktika und 
Ausbildungsmöglichkeiten im Betrieb
- Übersicht über die Verdienst- und 
Aufstiegsmöglichkeiten in den Berufen der 
Branche
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